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Положение
 «О порядке обеспечения учебниками на 2017 - 2018 учебный год»
1. Общие положения

1.1. Краевой перечень учебников на 2017 - 2018 учебный год должен быть доведен до учителей и родителей.

1.2. Заказ школы на учебники оформляется в рамках Краевого перечня учебников.

1.3. Заказ оформляется двумя способами:                                                               

- с использованием автоматизированной программы и в бумажном варианте. Отчет бумажный и автоматизированный  должны совпадать;

 -  бумажный вариант заказа должен быть заверен печатью и подписью руководителя  ОУ.

1.4. Заказ на недостающие учебники осуществляется:

-  с учетом имеющихся фондов за последние три года;

- с учетом обменного фонда;

- с заменой учебников, которые либо полностью переработаны, либо частично на замену исключенных из Федерального перечня на 2017 - 2018 учебный год;

- при оформлении заказа следовать формуле: Заказ = Дети - Фонды. Количество детей указывается в соответствии с базой КИАСУО.

1.5.Заказ необходимо оформлять в соответствии с УМК школы, утвержденным руководителем.

     На новые линейки учебников переходить постепенно, в исключительных случаях  можно  и сразу, если не нарушится логика изучения предмета.

     Если учитель намерен обучать по учебникам, не входящим в краевой перечень, данный вопрос он должен согласовать с родителями.

1.6. Для более полного обеспечения бесплатными учебниками учащихся 9 -  11 классов  необходимо использовать учебники поступлений 2009 - 2010 годов. 

2. Нормативное обеспечение
          Документы, необходимые на уровне школы по учебному  книгообеспечению:

· Положение о порядке обеспечения учащихся образовательного учреждения учебниками.

· Утвержденный  учебно - методический комплект школы как приложение к школьному учебному плану.

· Приказ о распределении функциональных обязанностей по вопросам учебного  книгообеспечения.

· Циклограмма деятельности работников школы по вопросам учебного книгообеспечения.

· Правила пользования учебниками из фондов школьной библиотеки, где прописана политика школы по сохранности учебников и о мерах, принимаемых при утере или порче учебника.
3. Работа с родителями
3.1.Организовать разъяснительную работу среди родителей о принятом в  крае порядке обеспечения учащихся учебниками.

3.2. В школе должен быть оформлен Уголок для родителей.  Обязательными рубриками уголка должны быть: краевой перечень учебников, положение о порядке обеспечения учащихся учебниками, правила пользования учебниками из фондов библиотек, список учебников, по которому работает школа, количество учебников, имеющихся в библиотечных фондах и список новых учебников, полученных из края к началу учебного года.

3.3. В апреле - мае каждого года доводить до сведений родителей перечень дидактических материалов (рабочие тетради, контурные карты и т.д.),

3.4. Объяснить родителям, что в случае, если учащемуся по какой-либо причине не будет выдан бесплатный учебник из Краевого перечня, им нужно обратиться к школьному ответственному за обеспечение учебниками. Проблемы нехватки учебников решаемы через обменный и резервный фонд.

3.5. Родители должны знать, что учебники их детям будут выданы как новые, так и уже пользованные ранее.

     Родители должны быть предупреждены об ответственности за порчу или утерю учебника.

3.6. Провести работу с родителями о безвозмездной передаче в фонд школьной библиотеки востребованных учебников.  
4. О фондах
4.1.Зав. библиотекой необходимо вести работу по максимальному использованию  возможностей районного  обменного фонда.

Данные   обменного  фонда должны быть доступными и для учителей, и для родителей.

4.2.Обеспечить точный и достоверный учет  всех учебников, имеющихся в фондах школы, в том числе и тех, которые в данное время не используются, а находятся в хранилище.

4.3.При постановке на учет учебников учитывать год получения, а не  год издания.

4.4.Поставить на учет все учебники, приобретенные за счет разных источников финансирования, в том числе и за счет субвенций (количество учебников в фондах школы  должно быть не меньше, а больше того количества, что распределялось из края за последние 4 года).

4.5. Максимально сохранить имеющиеся фонды учебников в ОУ, взять на особый контроль сбор учебников с учащихся в конце учебного года.
